
出纳工作交接 

一、单选题 

1.下列哪项不是出纳工作交接的印章有（   ） 

A财务专用章        B现金收讫   C银行转讫      D现金付讫 

2.下列各项中，实行手工核算的单位可能涉及的移交内容有（    ） 

A. 会计软件        B. 软件密码     C. 软件数据磁盘      D. 

现金日记账 

3.移交前的账簿的核对工作，不包括哪项（    ） 

A 出纳日记账与现金、银行存款总账核对      B 现金账面余额与实

际库存现金核对一致            

C 银行存款账面余额与银行对账单            D 财产明细账与总账

核对 

4.根据会计法律制度的有关规定，会计人员在办理会计工作交接手续

中发现“白条顶库”现象时，应采取的做法是（   ） 

A．有监交人员负责查清处理   

B.由移交人员在规定期限内负责查清 

C.由接管人员在移交后负责清查 

D.由会计档案管理人员负责清查 

5.会计工作交接完毕后，（   ）可以不用必须在移交清单上签名或盖

章。 

A．会计机构负责人    B.监交人     C.移交人     D.接交人 

二、多选题 



1.实行电算化会计的企业出纳工作交接的内容还包括：（    ） 

A 会计软件及会计软件有关的密码或口令   B 存储会计数据的介质

包括磁带、磁盘和光盘等      

C 其他资料指有关电算化的其他资料       D 其他资料指有关电算

化的实物   

2.原出纳人员要将有关事项对后任出纳人员进行有关介绍，以保证后

任出纳工作的顺利进行，介绍的内容包括（   ） 

A 原出纳人员工作职责和工作范围的介绍     

B 每期固定办理的业务介绍，如按期交纳电费、水费、电话费的时间

等  

C 复杂业务的具体说明，如交纳电话费的号码、银行账户的开户地址、

联系人等 

D 历史遗留问题的说明 

3.出纳工作交接的内容有（    ） 

A 现金日记账     B 银行存款日记账      C 债券、股票     D总账  

4.根据《会计基础工作规范》的规定，一般会计人员办理交接手续时，

应由（   ）负责监交。 

A.单位的会计机构负责人     B.单位负责人   

C.单位的会计主管人员       D.其他会计人员 

5.根据会计法律制度的规定，下列有关办理会计移交手续的表述中，

正确的有（   ） 

A.会计主管人员办理交接手续，由本单位负责人监交 



B.经单位领导人批准，委托他人代办移交的，委托人仍应承担相应责

任 

C.因病不能工作的会计人员恢复工作的，也应当与接替人员办理交接

手续 

D.单位会计机构负责人晋升为本单位总会计师的，因仍主管会计工

作，可以不办理交接手续 

6.根据《会计基础工作规范》的规定，移交人员对自己已经办理且已

经移交的（  ）的真实性、完整性承担法律责任。 

A.会计凭证   B.会计账簿   C.会计报表  D.其他会计资料 

三、判断题 

1.一般会计人员交接，由单位会计机构负责人、会计主管人员负责监

交。（    ） 

2.出纳人员交接时若发现出纳凭证、出纳账簿和其他会计核算资料短

缺，必须查清原因，保证资料完整无缺。（     ） 

3.会计人员因工作调动或因故离职，会计工作来不及移交给接替人员

的，也可以先行离职。 

（     ） 

4.根据《会计法》的规定，会计机构负责人移交时，其接替人员可以

继续使用移交的会计账簿，也可以另立新账（    ） 

5.会计人员交接后，如事后发现问题，仍应由原移交人员负责，原移

交人员不应以会计资料已经移交而推脱责任，接替人员不对移交过来

材料的真实性、完整性负法律上的责任。（   ） 



四、主观题 

1.出纳账簿移交时，需要移交哪些账簿？ 

2.采用电算化核算的企业，出纳还需要移交哪些工作？ 

五、案例分析题 

（1）1 月，刚刚通过考试取得会计从业资格证书的李强，被公司从

办公室调到财务科担任出纳，公司原出纳张友调到销售科。李强与张

友在办理会计工作交接手续后，因会计科长在外地出差，遂制定财务

科一名会计负责监交工作。在办理交接中，李强发现存在“白条顶库”

问题，遂电话向会计科长汇报，会计科长指示李强先办理完交接手续，

并要求李强接管出纳工作后，再对“白条顶库”问题逐个查清处理。

随后，李强、张友及监交人在移交清册上签字并盖章。 

（2）12 月，公司在进行内部审计时，发现公司原出纳张友在经办出

纳工作期间的有关账目存在一些问题，而接替者李强在交接时并未发

现。审计人员在了解情况时，原出纳张友说：已经办理了会计交接手

续，自己不再承担任何责任。 

要求：根据会计法律制度的有关规定，回答下列问题： 

（1） 李强与张友办理会计工作交接中是否有不符合规定之处，简要

说明理由。 

（2） 原出纳张友关于“已经办理了会计交接手续，自己不在承担任

何责任”的说法是否符合规定，简要说明理由。 


